Zéakladni a matetska skola pplk.. Jaromira Broze Chvale¢, Chvale¢ 66, 542 11 Chvale¢
Vnitrni rad Skolni druziny
Skolni rok 2025/2026

Obecna ustanoveni
Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim stfednim,

vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a reZim Skolni druziny.
Zasady smérnice:

- musi byt vydéna pisemné,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy,

- nesmi byt vydana se zp&tnou ucinnosti,

- vznikd na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., 0 zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii
mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovani, ma
sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyudovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni
z4jmove ¢innosti, odpoc¢inku a rekreace ucastnikti, ¢astené také dohledu nad tcastniky.
Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou uéastnit i u¢astnici, ktefi nejsou ptijati k
pravidelné denni dochédzce do druZiny.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti u¢astniki a jejich zakonnych zastupcia ve
Skolni druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi
pracovniky

1.1 Ucastnici jsou povinni
- fadné dochazet do Skolni druZiny,

- dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznamenti,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem,
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- slu§né se chovat k dospélym i jinym téastnikim SD, dbat pokynti pedagogickych a
provoznich pracovnikii,

- chodit vhodné a ¢isté upraveni a obleceni, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzovat
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim.

1.2. Utastnici maji pravo

- na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili

- na vzd¢lani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi

- na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

- ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné

- kazdy tiraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez
zbyte¢ného odkladu.

- uzivat zatizeni skolni druziny

- Giastnit se akci SD a podilet se na jejich piipravé

1.3. Zakonny zastupce ucastnika je povinen:

- fadné, uplné a pravdivé vyplnit zapisovy listek v€as ohléasit zmény v udajich
- vyzvedavat Géastnika ze SD ve stanovené dobé

- informovat $kolu 0 zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich ucastnika nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

- oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost ui¢astnika a
zmény v téchto udajich.

1.4. Zakonny zastupce ucastnika ma pravo:

- na informace o priib&hu vzdélavani a chovani Giéastnika v SD
- na informace o akcich pofadanych SD

- podavat navrhy k praci SD

- odhlésit G&astnika ze SD

2. Provoz a vnitini rezim Skoly
Piihlasovani a odhlaSovani

Reditelka stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplsob evidence Gcastnikl takto:

- Ve Skolni druzin¢ je urCena vychovatelka, ktera zajist'uje ptihlaSovani a odhlaSovani
ucastniktll, vybirani poplatki, preddvani informaci rodicim, vytizovani ndmétl a stiznosti.
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- 0 pfijeti GiCastnika k Cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zakladé
pisemné ptihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové Cinnosti
je pisemné sdé€leni zakonnych zastupcti ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu
ucastnika z druziny.

3. Organizace ¢innosti

- provozni doba SD je od 6:30 do 7:30 a od 11.30 do16.00 hodin.

- pii nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby rodic¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e i¢astnika a osoby uvedené na piihlasce do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dit¢,

b) na zaklad¢ ptedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufradu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,

- odd€leni se napliuji nejvyse do poctu 35 ucastnikda.

- rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny

4. Dochazka do SD

- déti ve Skolni druzin€ se mohou vyzvedavat nasledujicim zptisobem:
a) po obéd¢ v 12:30 zaky, ktefi konci vyucovani v 11:25

b) po obéd¢ v 13:00 zaky, ktefi konc¢i vyucovani ve 12:25

- 0d 13:00 do 14:00 neni mozné déti vyzvedavat, probiha fizena ¢innost dle RVP

- pokud si dité potiebujete vyzvednout z vyjimeénych divodi mimo dobu vyzvedavani, je
tieba tuto skutenost oznamit vychovatelce Skolni druziny pisemné nebo formou sms zpravy

5. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniku a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

e Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam tc€astnikli a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

e Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
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bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadtizeného a v ramci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikii a
v pfipad€ ndhlého onemocnéni informuji bez zbyteénych prutahii vedeni skoly a
rodice postizeného ucastnika. Nemocny ucastnik mize byt odeslan k 1¢karskému
vySetfeni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zakovské knizce tyto tidaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla
rodic¢i do zaméstnani a domt, adresu a jméno oSettujiciho lékare. Pii urazu poskytnou
Gicastnikovi prvni pomoc, zajisti osetieni lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a
vyplni zdznam do knihy traza, piipadné vyplni pfedepsané formulate. OSetteni a
Vyplnéni zaznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.

Utastnik bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za uéastnika,
ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Doba pobytu téastnika ve SD se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

Ve SD se G¢astnik idi pokyny vychovatelky a vnitinim fadem $kolni druZiny pro
Gi¢astniky, ktery je vyvésen v prostoru SD.

Ucastnik zachazi s pomickami a hrackami Setrné€, udrzuje své misto a prostory skolni
druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek Skolského zatfizeni pted poskozenim.

Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, pribézné sledu;i
konkrétni podminky a situaci ve $kolni druzin€ z hlediska vyskytu socialné
patologickych jevi, uplatiuji rizné formy a metody umoznujici véasné zachyceni
ohrozenych ucastniktl. Ucastnici SD maji piisny zakaz no$eni, drZeni, distribuce a
zneuzivani navykovych latek v areédlu Skoly. Projevy Sikanovani mezi G€astnikys, tj.
nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod., kterych by se dopoustéli
jednotlivi ucastnici nebo skupiny ucastnikti vici jinym ucastnikti nebo skupinam, jsou
v prostorach Skoly a pfi akcich Skolni druZiny pfisné zakazany a jsou povaZovany za
hruby ptestupek proti vnitinimu fadu Skolni druziny.

Pokud ucastnik naruSuje soustavné vnitini fad Skolni druZiny, mize byt rozhodnutim
feditelky z druziny vylouden. Reditelka miize rozhodnout o vylouéeni uéastnika ze
SD, pokud tento i¢astnik soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil
kazen a potradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé¢ svévolné
nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi.

Vychovatelka $kolni druziny provede prokazatelné pouceni u€astnikd v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni ucastnikti, ktefi pti prvni hodin€ chybéli, provede o
tom pisemny zaznam. Skola odpovida za uéastniky v dobé dané rozvrhem &innosti
druziny.
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5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany ucastniki

- U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly ¢i osob je vyzadovéana uhrada

nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socidlni péce.

-Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlen¢ vychovatelce. UcCastnici dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci.

- do SD ucastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.

6. Dokumentace

V druzinég se vede tato dokumentace:

a) pisemn¢ prihlasky ucastniki; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu ucastnika z druZiny.

b) prehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky ucastnikii

¢) celoro¢ni plan ¢innosti

d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly

e) vnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti

7. Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat ml€enlivost a chranit pied zneuzitim
data, idaje a osobni idaje a zaméstnanct $koly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim

stavu zakil a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a
osobni

udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je
subjektiim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyrazovat a dal
nezpracovavat.

8. Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéten
zaméstnanec: vychovatelka skolni druziny.

Mgr. Nikola Hrdinova
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feditelka Skoly



